Sl (/' ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA DE CANARANA

NPJ 15.023.922/000

Lei Complementar n° 239 de 08 de abril de 2025
(Projeto de LQ{L Complementar n°008/2025 de autoria do Legislativo).
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AP doeP‘ e DE SECRETARIO ADMINISTRATIVO DA CAMARA
"“‘b\\G“ 30 © MUNICIPAL DE CANARANA - MT, FICANDO
W u@“ INSERIDO NA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E NO

LOTACIONOGRAMA DO LEGISLATIVO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Vilson Biguelini, Prefeito Municipal, Estado de Mato Grosso, no
uso de suas atribuicdes legais na forma do Regimento Interno em
seu artigo 189, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° - Fica criado e passa a integrar o Anexo I, do Quadro
de Cargos de Provimento em Comiss&o ou por Funcdo de Confianca,
a que se refere a Lei Complementar n® 201, de 18 de maio de 2022
(Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Canarana-MT),
0 cargo de Secretario Administrativo, de acordo com a respectiva
quantidade, denominacdo, forma de provimento, vencimentos, carga
hordria e requisitos minimos de escolaridade:

Quant | Denominag¢dao | Forma de | Vencimen Carga Escolarida
Provimen to Horaria de
to
Cargo em
Comisséo
. 40 _
Secretario ou Ensino
. . _ N RS (quarent
01 Administrati Fungao Superior
9.500,00 | a) horas
Vo de , Completo
o semanais
Confiancg
a
Art. 2° - O cargo de Secretario Administrativo é de dedicacéo
exclusiva, sendo vedada sua acumulagdo com outro cargo ou
funcdo publica.
Art. 3° - Fica acrescida aquelas constantes do Anexo I, da Lei
Complementar n° 201, de 18 de maio de 2022:
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DENOMINAGAO

CARGO EM SIMBOLO QUANTIDADE SUBSIDIO
COMISSAO

Secretario

oo , CE el FC 01 RS 9.500,00
Administrativo

Art. 4° - fica extinto o cargo de assessor para Assuntos
Administrativos

Art. 5° - Ficam acrescidas aquelas constantes do Anexo V, da Lei
Complementar n°® 201, de 18 de maio de 2022, as atribuig¢des do
Cargo Comissionado de Secretario Administrativo conforme anexo
I desta lei.

Art. 6° - Em cumprimento ao disposto no art. 16, I e II, da Lei
Complementar Federal n°® 101, de 4 de maio de 2000, sdo partes
integrantes desta lei: a) a estimativa do impacto orcamentario-
financeiro, no presente exercicio e nos dois subsequentes; b) a
declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento previsto
nesta lei tem adequacdo orcamentdria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e a
lei de diretrizes orcamentéarias.

Art. 7° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, Edificio sede do Poder Executivo, em
Canarana-MT, em 08 de abril de 2025.

Vilson Biguelini
Prefeito Municipal
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ANEXO I
DENOMINAGAO DO CARGO: Secretario Administrativo
FORMA DE PROVIMENTO: Em Comissédo.
GRAU DE INSTRUGCAO PARA PROVIMENTO: Ensino Superior Completo.

ESCRICAO SINTETICA: Chefiar e coordenar as atividades da
Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Vereadores.

ATRIBUIGOES TIPICAS: O Secretario Administrativo tem como
atribuicdes ordenar despesas quando autorizado pela presidéncia
desta casa.

Responsdvel por planejar, coordenar, orientar e supervisionar
as atividades que prestam apoio aos trabalhos legislativos e dar
assessoramento técnico e institucional aos trabalhos das
Comissdes Permanentes e Tempordrias quanto ao processo de
producdo e arquivo da documentacdo legislativa, bem como o
acompanhamento em adudio dos discursos e debates ocorridos tanto
nas comissdes como no plenario.

Monitorar e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e
objetivos institucionais sob sua responsabilidade, apresentando
ao Presidente da Cémara Municipal as propostas de decisdo e
adequacdo que permitam o cumprimento dos compromissos;
acompanhar, controlar e fiscalizar a execucdo de contratos e
convénios celebrados pelo Legislativo.

Orientar processos de compra com dispensa de licitacdo, conforme
dispositivos em lei; encaminhar a contabilidade notas fiscais,
solicitagdo de empenho e demais documentos necessarios a
contabilizacdo e pagamento;

Gerenciar atividades internas, sob as determinacdes da Mesa
Diretora, através de agbes administrativas pertinentes ao
controle e desenvolvimento de expedientes administrativos
internos e externos do Poder Legislativo, lavratura, registros
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e ordenamento de servicos e atos administrativos, arquivos e
cadastros gerais; gerenciamento dos recursos humanos,

Dar execucdo as determinacdes e diretrizes estabelecidas pela
Presidéncia da Cdmara e tudo o mais inerente aos encargos afins,
legais delegadas. Também encarregado da administracdo
financeira, contédbil, pagamentos de compromissos da entidade
gquando o exercicio do cargo for ocupado por servidor efetivo;
controle, registro e escrituracdo contabil, utilizando-se para
tanto da Assessoria Contédbil de que dispde o Poder Legislativo.

Disponibilizar cursos de aperfeigoamento para os servidores da
Camara. Acompanhar as publicag¢des no Diario Oficial do Estado,
gquanto as decisdes do Tribunal de Contas de Mato Grosso relativas
ao Municipio; Controle, registro e fiscalizagdo dos atos
administrativos internos, utilizando-se para tanto, da
Assessoria Juridica de que dispde o Poder Legislativo.

Dar Execucdo as determinacdes e diretrizes estabelecidas pelo
Presidente da Cémara e tudo mais inerente aos encargos legais
na area de servigos gerais. Compete controlar a distribuicdo de
quaisquer papéis e documentos de interesse da Cdmara Municipal,
Primar pela harmonia, eficiéncia e planejamento dos servicos
publicos.

Supervisionar os servicos de protocolo e atendimento ao cidad&o,
informar sobre o andamento de processos e documentos. Manter o
arquivo geral de documentos da Camara.

Programar, controlar e fiscalizar as atividades relativas aos
veiculos e motoristas. Coordenar e fiscalizar os servicos de
limpeza e de manutencgdo em geral do prédio da Céamara.

Conduzir veiculos oficiais em atividades relacionadas as suas
atribuicdes.

Programar, coordenar e fiscalizar os servigos de comunicacido e
telefonia, providenciando manutencdo e reparos dos equipamentos.
Atender e orientar ao publico que chega a Camara.

Responsavel pela guarda, conservagdo e organizacdo dos bens
patrimoniais da Cémara Municipal. Manter e organizar a numeracio
dos bens patrimoniais. Acompanhar e supervisionar os trabalhos
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CANARANA

de manuteng¢ao, conservacdo e restauragdo do patriménio da
Camara, efetuados por funciondrios ou terceiros. Zelar e manter

em bom estado de funcionamento os bens méveis pelos quais é
responsavel.
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noventa e um) metros; Lado Esquerdo confronta com lote 02 (dois), me-

TRIBUTOS . dindo 34,24 (trinta e quatro virgula vinte e quatro) metros; Fundo confronta
i - - EMI O DE ’ . : . '
ERITAL N 003/22?250P2|EERDA‘\\F[:L UERI\QASSQO DETHIML com o lote 08 (oito) medindo 14,17 (quatorze virgula dezessete) metros.

Descrigéo conforme memorial descritivo € mapa, assinado por Marcus Lo-
O municipio de Canabrava do Norte - MT informa que expedira titulo de . grado Fanaia, engenheiro agrénomo, CREA 1200040910.

propriedade em favor do Sr* JUCINEUSA DE SOUZA SILVA, brasileira,
vitiva, portador da cédula de Identidade RG n. 29****65, emitida por SSP/
MT, inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica CPF n°. 027.******-70, resi-
dente e domiciliada na Avenida Rio Fontoura, em Primavera do Fontou- | Canabrava do Norte — MT, em 09 de Abril de 2025.
ra, municipio de Canabrava do norte/ MT . Referente ao imével inscrito
na MATRICULA: 3.467€Lotd urbano n°01 (um),da Quadra n°® 08 (oito), |
com area de 541,41m? inheltos e quarenta e um metros e quarenta e
um centimetros quadrados \situado na avenida Rio Fontoura, em Prima- |

Aos interessados seré concedido prazo de 20 (vinte) dias a partir desta pu-
blicagao para impugnagéo a expedicdo do referido titulo de propriedade.

JOSIDELMA DE SOUZA RAMOS QUEIROZ

Gerente de Fiscalizagdo, Arrecadagao,

—

Tributagdo e Inspecéo - GERAFIT
Matricula - 2386

confronta com a Rua Anténio Bom&:& meliindo 33,91 (trinta e trés virgula

N PREFEITURA MUNICIPAL DE CANARANA
Y

A LE! COMPLEMENTAR N° 239 DE 08 DE ABRIL DE 2025

Lei Complementar n° 239 de 08 de abril de 2025
(Projeto de Lei Complementar n°008/2025 de autoria do Legislativo).

DISPOE SOBRE CRIAGAO DO CARGO EM COMISSAO DE SECRETARIO ADMINISTRATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE CANARANA - MT,
FICANDO INSERIDO NA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E NO LOTACIONOGRAMA DO LEGISLATIVO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Vilson Biguelini, Prefeito Municipal, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais na forma do Regimento Interno em seu artigo 189, faz
saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° - Fica criado e passa a integrar o Anexo |, do Quadro de Cargos de Provimento em Comissao ou por Fungao de Confianga, a que se refere a Lei
Complementar n° 201, de 18 de maio de 2022 (Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Canarana-MT), o cargo de Secretario Administrativo,
de acordo com a respectiva quantidade, denominacao, forma de provimento, vencimentos, carga horaria e requisitos minimos de escolaridade:

Quant.|Denominacdo Forma de Provimento Vencimento [Carga Horaria Escolaridade
01 Secretario AdministrativoCargo em Comisséo ou Fungao de Confianca|R$ 9.500,00{40 (quarenta) horas semanais|Ensinc Superior Completo

Art. 2° - O cargo de Secretario Administrativo € de dedicagao exclusiva, sendo vedada sua acumulagé@o com outro carge ou fungéo publica.

Art. 3° - Fica acrescida aquelas constantes do Anexo |, da Lei Complementar n® 201, de 18 de maio de 2022:

DENOMINACAO CARGO EM COMISSAO|SIMBOLO |QUANTIDADE|SUBSIDIO |
Secretario Administrativo CC ou FC|01 R$ 9.500,00

Art. 4° — fica extinto o cargo de assessor para Assuntos Administrativos

Art. 8° - Ficam acrescidas aquelas constantes do Anexo V, da Lei Complementar n® 201, de 18 de maio de 2022, as atribuigdes do Cargo Comissionado
de Secretario Administrativo conforme anexo | desta lei.

Art. 6° « Em cumprimento ao disposto no art. 16, 1 e ll, da Lei Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000, s&o partes integrantes desta lei: a)
a estimativa do impacto orgamentaric-financeiro, no presente exercicio e nos dois subsequentes; b) a

declaragao do ordenador da despesa de que o aumento previsto nesta lei tem adequagéo orgamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e a lei de diretrizes orcamentarias.

Art. 7° » Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrério,
Gabinete do Prefeito, Edificio sede do Poder Exacutivo, em Canarana-MT, em 08 de ahril de 2025,
Vilson Biguelini

Rrefaito Municipal

ANEXO |

DENOMINACAO DO CARGO: Secretirio Adiministrativo

FORMA DE PROVIMENTO: Em Comissdo.

GRAU DE INSTRUCAO PARA PROVIMENTO: Ensino Superior Completo.
ESCRIGAC SINTETICA: Chefiar e coordenar as atividades da Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Vereadores.

ATRIBUICOES TIPICAS: O Secretario Administrativo tem como atribuigdes ordenar despesas quando autorizado pela presidéncia desta casa.
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Responsavel por planejar, coordenar, orientar e supervisionar as atividades que prestam apoio aos trabalhos legislativos e dar assessoramento técnico
e institucional aos trabalhos das Comissdes Permanentes e Temporarias quanto ao processo de produgio e arquivo da documentagéo legislativa, bem
como o acompanhamento em audio dos discursos e debates ocorridos tanto nas comissées como no plendrio.

Monitorar e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua responsabilidade, apresentando ao Presidente da Camara
Municipal as propostas de decisdo e adequagéo que permitam o cumprimento dos compromissos; acompanhar, controlar e fiscalizar a execugéo de
contratos e convénios celebrados pelo Legislativo.

Orientar processos de compra com dispensa de licitagao, conforme dispositivos em lei; encaminhar a contabilidade notas fiscais, solicitacéo de empenho
e demais documentos necessarios a contabilizagio e pagamento;

Gerenciar atividades internas, sob as determinagoes da Mesa Diretora, através de agdes administrativas pertinentes ao controle e desenvolvimento de
expedientes administrativos internos e externos do Poder Legislativo, lavratura, registros e ordenamento de servicos e atos administrativos, arquivos e
cadastros gerais; gerenciamento dos recursos humanos,

Dar execugéo as determinagoes e diretrizes estabelecidas pela Presidéncia da Camara e tudo o mais inerente aos encargos afins, legais delegadas.
Também encarregado da administrag&o financeira, contabil, pagamentos de compromissos da entidade quando o exercicio do cargo for ocupado por
servidor efetivo; controle, registro e escriturag@o contébil, utilizando-se para tanto da Assessoria Contébil de que dispde o Poder Legislativo.

Disponibilizar cursos de aperfeigoamento para os servidores da Camara. Acompanhar as publicagdes no Diario Oficial do Estado, quanto as decisées
do Tribunal de Contas de Mato Grosso relativas ao Municipio; Controle, registro e fiscalizagao dos atos administrativos internos, utilizando-se para tanto,
da Assessoria Juridica de que dispoe o Poder Legislativo.

Dar Execuc@o as determinacbes e diretrizes estabelecidas pelo Presidente da Camara e tudo mais inerente aos encargos legais na area de servicos
gerais. Compete controlar a distribuicéo de quaisquer papéis e documentos de interesse da Camara Municipal, Primar pela harmonia, eficiéncia e pla-
nejamento dos servigos publicos.

Supervisionar os servigos de protocolo e atendimento ao cidad&o, informar sobre o andamento de processos e documentos. Manter o arquivo geral de
documentos da Camara.

Programar, controlar e fiscalizar as atividades relativas aos veiculos & motoristas. Coordenar e fiscalizar os servigos de limpeza e de manutengéao em
geral do predio da Camara.

Conduzir veiculos oficiais em atividades relacionadas as suas atribuigbes.

Programar, coordenar e fiscalizar os servigos de comunicagéo e telefonia, providenciando manutengéo e reparos dos equipamentos. Atender e orientar
ao publico que chega a Camara.

Responsavel pela guarda, conservagao e crganizagéo dos bens patiimoniais da Camara Municipal. Manter e organizar @ numeragéo dos bens patrimo-
niais. Acompanhar e supervisionar os trabalhos de manutengéo, conservagéo e restauragao do patriménio da Camara, efetuados por funcionarios ou
terceiros. Zelar e manter em bom estado de funcionamento os bens moveis pelos quais é responséavel.

PORTARIA N°376/2025 | Nomeia Servidor para Cargo em Comisséa.

Portaria N°376/2025 Vilson Biguelini, Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Gros-
De 02 de abril de 2025. ~ 80, no uso de suas atribuicdes legais, e com base no que dispoe o Art. 11
- § 2° da Lei Municipal Complementar n° 029/2002, de 23 de dezembro de
| 2002 - Estatutos dos Funcionarios Publicos,

Vilson Biguelini, Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Gros- | RESOLVE:

80, No uso de suas atribuigdes legais, e com base no que dispoe o Art. 11
§ 2° da Lei Municipal Compiementar n° 029/2002, de 23 de dezembro de

Nomeia Servidora para Cargo em Comisséo.

Art. 1° - Nomear Manoel Messias Ribeiro do Nascimento, para exercer

2002 - Estatutos dos Funciondrios Pdblicos. 0 cargo deAssessor de Agricultura Indigena, cargo de Provimento em Co-
| missdo constante no Anexo | da Lei Complementar n"029/2002 de 23 de

RESOLVE: - dezembro de 2002, e alterada pela Lei Complementar n° 156/2017, a partir

Art. 1°- Nomear Sandra Maria dos Santos, para exercer o cargo deGe- = de 02 de abril de 2025.

rente Contabil, cargo de Provimento em Comiss&o constante no Anexo | ' Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo ou afixa-

da Lei Complementar n°029/2002 de 23 de dezembro de 2002, e alterada cao.

pela Lei Complementar n° 156/2017, a partir de 01 de abril de 2025. ] A
. Art. 3° - Revogam-se as disposigdes em contrario.
Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo ou afixa- | Gabi p ) n )
Glio, com efeitos retroativos o dia 01 de abril de 2025. | Ga inete do Prefeito Municipal de Canarana-MT, 02 de abril de 2025.

Art. 3° - Revogam-se as disposicdes em contrario. | Vilaon Riguelind

Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana-MT, 02 de abril de 2025. Profalto Municis

Vilson Biguelini
PORTARIA N°378/2025
Prefeite Municipal

Portaria N°378/2025

PORTARIA N°374/2025 i De 02 de abril de 2025.

Portaria N°374/2025 Nomeia Servidora Aprovada em Concurso Publico.

De 02 de abril de 2025. - Vilson Biguelini, Prefeito Municipal de Canarana, Estado de Mato Gros-

| s0, no uso de suas atribuigdes legais, e com base no que dispde o Art. 11
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