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Lei Complementar n° 216 de 06 de junho de 2023
(Projeto de Lei Complementar n°005/2023 de autoria do Executivo).

“Dispde sobre criacdo de cargos para
provimento efetivo no Municipio, e d&
outras providéncias”.

Fabio Marcos Pereira de Faria, Prefeito Municipal de Canarana,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicgdes legais, faz
saber que o Plendrio da Cémara de Vereadores aprovou e ele
sanciona a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Ficam criados os seguintes cargos de provimento efetivo
na Secretaria Municipal de Educacéao:

I - Professor de Lingua Inglesa, 30 horas semanais, Licenciatura
Plena em Letras, 03 vagas, vencimento inicial R$ 4.326,58;

IT - Professor de Educacgdo Fisica, 30 horas semanais, 10 wvagas,
vencimento inicial de R$ 4.326,58;

III - Psicdélogo Educacional, 40 horas semanais, 02 wvagas,
vencimento inicial de R$ 6.157,53.

Art. 2° Fica criado na Secretaria Municipal de Saude o cargo de
Terapeuta Ocupacional, 30 horas semanais, 2 vagas, vencimento
inicial de R$ 3.102,00.

Art. 3° Na Secretaria Municipal de Administracdo e Servicos
Gerais ficam criados os cargos a seguir:

I - Encarregado de Patrimbénio, 40 horas semanais, formacdao
superior em Administracdo, Direito, Gestdo Publica ou Ciéncias
Contébeis, 1 vaga, vencimento inicial de R$ 3.197,00;

IT - Agente de Contratacado, 40 horas semanais, formacdo superior
em Administracdo, Direito, Gestdo Publica ou Ciéncias Contébeis,
1 vaga, vencimento inicial de RS 4.405,00;

IIT - Pregoeiro, 40 horas semanais, formacdo superior numa das
graduacdes em Administracdo, Direito, Gestdo Publica ou Ciéncias
Contédbeis, 1 vaga, vencimento inicial de R$ 4.405,00.

Art. 4° A Secretaria Municipal de Viacdo e Obras Publicas passa
a contar com 0S seguintes cargos novos no seu quadro de pessoal:
I - Fiscal de Obras e Posturas, 40 horas semanais, 2 vagas e
vencimento inicial de RS 3.102,00, formacdo de ensino superior
numa das seguintes graduacgdes: (**)

a) Administracéo;

b) Direito;

c) Ciéncias Contédbeis;
d) Gestdo Publica;

e) Engenharia Civil, ou;
f) Arquitetura.
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IT - Operador de Escavadeira Hidréulica, 40 horas semanais,
formacdo de ensino fundamental completo, com curso especifico de
operacdo de escavadeira hidraulica, 4 vagas e vencimento inicial
de RS 2.946,00;

IITI - Operador de Motoniveladora, 40 horas semanais, formacdo de
ensino fundamental completo, com curso especifico de operacdo de
motoniveladora, 4 vagas e vencimento inicial de R$ 3.100,00;

IV - Operador de Retroescavadeira, 40 horas semanais, formacéo
de ensino fundamental completo, com curso especifico de operacéo
de retroescavadeira, 2 wvagas e vencimento inicial de RS
2.798,00;

V - Operador de P& Carregadeira, 40 horas semanais, formacdo de
ensino fundamental completo, com curso especifico de operacdo de
P4 Carregadeira, 3 vagas e vencimento inicial de R$ 2.693,00;

VI - Agente Municipal de Transito, 40 horas semanais, 10 wvagas,
vencimento inicial de RS 2.860,00, formacdo de ensino médio
completo.

Art. 5° Fica alterado o grau de escolaridade do cargo de
Inspetor Fiscal de Obras e Servicos, criado pela Lei
Complementar n® 206/2022, para ensino superior no anexo de suas
atribuicdes, incluindo a exigéncia de formacdo numa das
seguintes graduacdes:

I - Administracéo;

IT - Direito;

IITI - Ciéncias Contébeis;

IV - Gestdo Publica;

V - Engenharia Civil, ou;

VI - Arquitetura.

Art. 6° As atribuig¢des dos cargos criados por esta Lei
Complementar constam do Anexo Unico.

Art. 7° As despesas decorrentes da execucdo desta Lei
Complementar correrdo por conta do Orcamento Anual vigente do
municipio, suplementadas por lei especifica, se necessario.

Art. 8° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Art. 9° Revogam-se as disposicgdes em contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal de Canarana - MT, em 06 de junho

de 2023.

Fdbio Marcos Pereira de Faria
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO:

ATRIBUICOES DE CARGOS

ENCARREGADO DE PATRIMONIO 40 HORAS

Formacdo superior em Administracdo, Direito, CBO 01

Gestdo Publica ou Ciéncias Contébeis vaga
4102-20 J

Descricdo Sumaria:

Supervisionar e controlar bens-patrimoniais; controlar e
administram processos logisticos e gerenciar
almoxarifado/estoque. Supervisionar equipes de trabalho,

orientando e avaliando desempenho em busca da melhor qualidade
no trabalho.

Descrigdo Analitica:
I - Controlar bens patrimoniais:

Gerar relatdrios de depreciacdo e de imobilizado
Conciliar valores

Determinar tipo de bem para fins de depreciacéao
Prestar informacdes sobre bens

Classificar bens por centro de custos
Incorporar bem

Inventariar bens

Transferir posse de bens

Baixar bens

Supervisionar reavaliagdo de bens por terceiros
Atender auditorias (interna e externa)

Ajustar valor dos bens reavaliados

H H x4 PP 5Q O QO Q0 W

H

— Gerir estoque e almoxarifado:

Administrar requisicgdes de materiais e/ou produtos

Controlar niveis de estoque (quantidade, valor...)

Supervisionar o recebimento de materiais

Planejar estocagem de materiais e/ou produtos

Controlar condigdes de acondicionamento de materiais e/ou

produtos

f) Calcular curva abc de estoque

g) Monitorar movimentacdo de materiais e/ou produtos segundo a
curva abc

h) Administrar entrega de materiais e/ou produtos

i) Supervisionar aplicacdo do método peps (primeiro a entrar,
primeiro a sair)

j) Acompanhar prazo de validade dos materiais e/ou produtos

® QO Q O w
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k) Supervisionar realizacdo de inventéario

1) Solicitar compra para reposicdo de estoque

m) Estabelecer modo de embalagem e de identificacdo de materiais

n) Controlar saldos de contratos de fornecimentos

0) Verificar o cumprimento de normas legais e de seguranca

p) Controlar estoque de materiais e/ou produtos inserviveis

g) Participar da definicdo de tipos de embalagem e modos de
embalar materiais e/ou produtos

r) Controlar saldo de ordem de compra

s) Participar na elaboracdo de normas e manuais de procedimentos

t) Orientar colaboradores quanto a utilizacdo e manutencgdo de
equipamentos.

TERAPEUTA OCUPACIONAL 30 HORAS

Ensino Superior Completo CBO 2239- 02
05 vagas

Descrigdo Sumaria:

Realizar intervencdes e tratamento de pacientes e clientes
utilizando procedimentos especificos de terapia ocupacional.
Avaliar funcgdes e atividades; analisar condic¢des dos pacientes e
clientes; Realizar diagndbésticos. Atuar na orientacédo de
pacientes, clientes, familiares, cuidadores e responsaveis.
Desenvolver, ainda, programas de prevencgdo, promocdo de saude e
qualidade de wvida.

Descricdo Analitica
I - Realizar intervencdes/tratamento:

a) Eleger procedimentos de intervencgdes/tratamento

b) Realizar procedimentos de habilitacdo e de reabilitacéao

c) Ensinar procedimentos de orientacdo / mobilidade (dependente
/semi-independente/independente)

d) Ensinar técnicas de independéncia em a.v.d. e a.i.v.d.

e) Ensinar técnicas de autonomia em atividade de wvida diaria

(a.v.d.) e atividades instrumentais de vida diédria (a.i.v.d.)

Ensinar técnicas para uso funcional da viséao

Adaptar atividades

Prescrever atividades

Estimular desenvolvimento neuro-sensorio-motor e ©percepto-

cognitivo

Estimular percepg¢do tactil-cinestésica e musculo-esquelético

Adaptar postura

Ensinar formas alternativas de comunicacdo

Reeducar postura

Implementar acdes para prevencdo e promocdo da saude

Preparar ambiente terapéutico

Aplicar estratégias para reabilitacdo psicossocial

Aplicar terapias assistidas por animais

oAU R DO
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Organizar cotidiano de clientes

Coordenar atividades terapéuticas ocupacionais em grupo
Estimular habilidades sociais

Acompanhar clientes em atividades do cotidiano

Operar instrumentos e equipamentos de trabalho

— Avaliar funcdes e atividades:

Avaliar funcgdes neuro-musculo-esqueléticas

Avaliar funcgdes psiquicas

Avaliar funcdes psicossociais

Avaliar atividades de vida diaria (a.v.d.)

Avaliar atividades instrumentais de vida didria (a.i.v.d.)
Avaliar atividades sécio-ocupacionais

Avaliar condigdes para o desempenho ocupacional (trabalho,
laser, brincar, escola e 6cio)

Avaliar percepcédo espacial, temporal e psicomotora

Avaliar habilidades e padrdes motores

Avaliar ambientes fisicos e/ou educacionais e terapéuticos
Aplicar tecnologias de medicdo sdbécio-ocupacional
Estabelecer plano terapéutico ocupacional

Avaliar esquema e imagem corporal

Estabelecer plano terapéutico e educacional psicomotor

IT - Analisar condic¢des de pacientes, ambientes e comunidades:
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Analisar resultados das avaliacdes

Analisar condicdes socioecondmicas, etno-culturais e
educacionais

Mapear territério

Efetuar anamnese

Sugerir exames complementares

Analisar exames complementares

Analisar avaliacgdes de profissionais

Analisar critérios de elegibilidade

Encaminhar cliente a profissionais e entidades

Dar devolutiva da avaliacd&o e conduta terapéutica
Realizar escuta qualificada (acolhimento)

Analisar atividades humanas

Analisar laudos e pareceres

Adaptar ambiente clinico, educacional e terapéutico
Aplicar testes, exames e protocolos

— Realizar diagnésticos:

Avaliar desenvolvimento neuropsicomotor

Avaliar sensibilidade

Avaliar condic¢des dolorosas

Avaliar motricidade geral (postura, marcha, equilibrio)
Identificar redes de suporte social

Avaliar aspectos afetivos, emocionais e sociais

Avaliar disturbios/transtornos/dificuldades de aprendizagem
Avaliar integracdo sensorial
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i) Avaliar aspectos cinésiofuncionais

J) Realizar diagnéstico sdbcio-ocupacional

k) Avaliar impacto do adoecimento e da institucionalizacéo

1) Avaliar transtornos e dificuldades de linguagem verbal e né&o
verbal

V - Orientar pacientes, clientes, familiares, cuidadores e

responsaveis:

a) Explicar procedimentos e rotinas

b) Demonstrar procedimentos e técnicas

c) Verificar compreensdo da orientacéo

d) Esclarecer duvidas

e) Visitar domicilios, escolas, postos de trabalho, instituicdes
e comunidades

f) Acompanhar evolugdo terapéutica

g) Estimular adesdo e continuidade do tratamento

h) Elaborar processo de alta

i) Transmitir instrucdes a equipe multidisciplinar

j) Orientar terapia oclusiva

VI - Executar atividades técnico-cientificas e administrativas:

a) Criar métodos de trabalho

b) Estabelecer metodologia de trabalho

c) Estabelecer critérios de elegibilidade

d) Coordenar servicos de cultura, de assisténcia social e de
direitos humanos

e) Estabelecer pardmetros de alta

f) Estabelecer capacidade de atendimento

g) Mediar reunides

h) Coordenar servicos de saude e educacéo

i) Auditorar programas e servicos

7) Realizar pericia

k) Administrar recursos humanos, materiais e financeiros

1) Supervisionar profissionais, estagidrios e equipes de apoio

m) Capacitar profissionais

n) Realizar pesquisas

0) Organizar eventos técnico-cientificos

p) Participar de diagnésticos interdisciplinares diferenciais

g) Participar do desenvolvimento de materiais, equipamentos,
etc. para psicomotricidade

VII - Comunicar-se:

a) Interagir com outros profissionais

b) Elaborar manuais técnico-administrativos e projetos

c) Promover campanhas educativas

d) Elaborar trabalhos cientificos

e) Elaborar relatérios

f) Divulgar trabalhos

g) Ministrar cursos e palestras
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h) Participar de programas de prevencdo, promogao de
saude/qualidade vida

Elaborar protocolo de avaliacgdo de tratamento

Elaborar laudos e pareceres

Realizar consultoria e assessoria

Registrar procedimentos e evolucdo de clientes e pacientes.

= A Y -

PROFESSOR DE LINGUA INGLESA 30 HORAS

Ensino Superior Completo CBO 03

2346-16
Vagas

Descricdo Sumaria

Ministrar aulas, cursos, semindrios e realizar pesquisas, nas
adreas de lingua e linguistica; orientar alunos; realizar
atividades pedagdgico-administrativas e de avaliacdo; participar
de atividades de qualificacdo profissional; elaborar producéo
bibliografica e técnica do conhecimento na area; divulgar
conhecimentos cientificos; prestar assessoria e consultoria a
secretaria.

Descrigdo Analitica

I - Ministrar aulas, cursos, semindrios nas &reas de lingua e

linguistica:

a) Preparar aulas

b) Definir contetdos programdticos

c) Selecionar textos para estudo

d) Promover o estudo de textos

e) Selecionar material didatico e paradidatico (livros, fitas,
videos etc.)

f) Elaborar material didatico e paradidéatico

g) Programar atividades de laboratdério de lingua e informética

h) Programar o uso de equipamentos de apoio

i) Programar atividades de pesquisa

j) Realizar atualizacdo bibliogréafica

k) Atualizar contetdos programaticos

1) Realizar discussdes tedérico-metodoldgicas com os alunos

m) Discutir questdes sociais e culturais, em classe

n) Discutir o wuso da 1lingua frente as demandas econdmicas,

sociais, politicas
o) Discutir sobre a aplicacdo do estudo da lingua na préatica

profissional

p) Promover estudos inter e transdisciplinares

g) Promover estudos sobre inter-relacgdes de diferentes
linguagens

r) Ministrar cursos de ensino a disténcia

IT - Realizar pesquisas nas areas de lingua e linguistica:
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Elaborar projetos

Realizar levantamento bibliografico

Montar equipe de pesquisa

Prever recursos financeiros para pesquisa

Coletar dados e materiais para pesquisa

Analisar dados e materiais de pesquisa

Elaborar relatdérios e monografias

Escrever textos relacionados a pesquisa

Desenvolver metodologias cientificas de trabalho
Realizar estudos interdisciplinares

Participar de reunides de linhas e grupos de pesquisa
Pesquisar o uso de novas tecnologias de apoio para a area
Analisar principios metodoldgicos da area

— Orientar alunos:

Dar atendimento individual aos alunos

Orientar trabalhos de conclusdo de curso -TCC, monitoria,

iniciacé&o cientifica e especializacéao
Orientar dissertacdes de mestrado

Orientar teses de doutorado

Indicar bibliografia

Supervisionar estéagios

Orientar alunos na apresentacdo de trabalhos

IV - Realizar atividades de avaliacéo:

Avaliar as necessidades dos alunos

Estabelecer critérios de avaliacéo

Preparar instrumentos de avaliacéo

Avaliar desenvolvimento de alunos no curso
Avaliar produgdo escrita e/ou de libras de alunos

Avaliar leitura e compreensdo de textos orais, em sinais e/ou

escritos

Discutir resultados da produgdo discente

Avaliar grade curricular

Participar da avaliacdo do projeto pedagdgico do curso

Participar da avaliacdo de atividades de ensino, pesquisa e
extensdo

Avaliar exame nacional de cursos

Participar de auto avaliacdo dos programas de graduacdo e
pbds—-graduacao

Avaliar produgdo, compreensdo e 1interpretacdo dos sinais e
expressdes faciais e corporais

Avaliar desempenho linguistico

Participar de bancas examinadoras (TCC, ME, DO etc.)
Participar de juri de premiagdo académica e cientifica
Participar de juri de premiacdo cultural

- Participar de atividades de qualificacdo profissional:
Frequentar cursos de especializacéo, aperfeicoamento,

extensdo, etc.
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b) Elaborar dissertacdo de mestrado

c) Elaborar tese de doutorado

d) Desenvolver atividades de pds-doutorado

e) Realizar discussbes tedrico-metodoldgicas

f) Participar de intercadmbios cientificos e culturais

g) Participar de discussdes sobre a area

VI - Realizar atividades pedagdégico-administrativas:

a) Estruturar projetos pedagdgicos na area

b) Discutir propostas curriculares

c) Planejar grades curriculares

d) Implementar grades curriculares

e) Preparar programas de cursos

f) Distribuir disciplinas

g) Organizar horarios, cronogramas, etc.

h) Representar os pares em comissdes externas a instituicéo

i) Participar de colegiados

VII - Elaborar producdo bibliografia e técnica do conhecimento

na &rea:

a) Realizar atividades de editoracédo

b) Traduzir textos

c) Produzir textos culturais, artisticos e académicos

d) Organizar edigdes criticas

e) Organizar publicacgdes cientificas

f) Editar publicacdes cientificas

g) Elaborar livros didaticos de lingua e literatura

h) Organizar edicgdes didaticas de obras literarias

i) Organizar edicdes didaticas para o ensino de linguas

J) Elaborar glossarios

k) Elaborar dicionédrios e/ou sinalarios

1) Organizar antologias

m) Elaborar notas e resenhas sobre livros, artigos e periddicos

n) Escrever preféacio, posfacios, introduc¢des, orelhas e quartas
capas

o) Elaborar criticas literérias

p) Escrever verbetes

g) Realizar revisdo de textos

r) Organizar edic¢des diplomaticas

s) Organizar atlas linguisticos

t) Traduzir sinais e expressdes gramaticais

u) Participar da producdo de material didatico e do
desenvolvimento de software e/ou aplicativo

VIII - Divulgar conhecimentos cientificos:

a) Organizar eventos académicos, cientificos e culturais

b) Participar de eventos académicos, cientificos e culturais

c) Promover interc@mbios cientificos e culturais

d) Realizar palestras, conferéncias, etc.

e) Organizar concursos académicos e literarios
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f) Disponibilizar conhecimentos didatico-pedagbgicos, via meios
impressos, eletrdnicos e digitais

g) Disponibilizar a producéo cientifica, extensionista e
artistica via meios impressos, eletrdénicos e digitais

h) Apresentar resultado de pesquisa e extensdo em eventos
académicos, cientificos e culturais

i) Promover cursos de extensdo para empresas, sindicatos, ONGS
etc.

IX - Prestar assessoria e consultoria:

a) Prestar assessoria as instituig¢des de ensino, aos o6rgdos
publicos e/ou de fomento a pesquisa

b) Elaborar pareceres para O6rgdos de fomento a pesquisa,
editoras e publicacdes cientificas

c) Sugerir traducdes, publicagdes, etc., para editoras

d) Participar de comiss®es para estabelecimento de critérios de
avaliacdo para concursos

e) Elaborar exames para concursos

f) Elaborar exames de proficiéncia em linguas

g) Participar da correcdo de exames

h) Elaborar cursos de extensdo para empresas, sindicatos, ONGS,
etc.

i) Analisar processos de comunicacdo em instituicgdes.

PROFESSOR DE EDUCACAO FISICA 30 HORAS

Ensino Superior Completo CBO 10

2313-15 Vagas

Descricdo Sumaria:

Promover a educacdo dos alunos por intermédio dos seguintes
componentes curriculares: lingua portuguesa, matematica,
ciéncias naturais, geografia, histdéria, educacdo artistica,
educacdo fisica e 1linguas estrangeiras modernas, de 5% a 8°?
série do ensino fundamental. Planejar cursos, aulas e atividades
escolares; avaliar ©processo de ensino-aprendizagem e seus
resultados; registrar praticas escolares de carater pedagdgico;
desenvolver atividades de estudo; participar das atividades
educacionais e comunitdrias da escola. Para o desenvolvimento
das atividades ¢ mobilizado um conjunto de capacidades
comunicativas.

Descrigdo Analitica:

I - Promover a educacao dos alunos:

a) Ministrar aulas

b) Desenvolver atividades para reflexdo sobre a questdo da
cidadania

c) Desenvolver temas transversais por intermédio de diferentes
atividades
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Desenvolver situacdes de aprendizagem para reflexdo sobre os
direitos da crianca e dos adolescentes

Promover palestras e outras atividades sobre valores éticos
Desenvolver atividades para reflexdo sobre os problemas da
sociedade contemporéanea

Decodificar diferentes cbédigos e linguagens

Desenvolver atividades para reflexdo sobre valores estéticos
Promover jogos e atividades de carater cooperativo

Orientar sobre a ©preservacdo do patrimbébnio histdérico-
cultural e do meio ambiente

Sistematizar o conhecimento

Possibilitar a apropriacdo de conhecimentos

Contextualizar os conhecimentos

Criar situacdes multiplas de aprendizagem

Expor o) aluno a situacdes-problema no processo de
aprendizagem

Desenvolver atividades de estimulo a ampliacéo do
conhecimento

Orientar os alunos quanto aos métodos e praticas de estudo
Propor atividades e exercicios em sala de aula e extra classe
Propor atividades e exercicios de recuperacdo da aprendizagem
Observar o) cumprimento das regras estabelecidas pela
comunidade escolar

Adequar diferentes recursos didaticos e pedagdgicos ao
processo de ensino e aprendizagem

Adequar diferentes ambientes ao processo de ensino e
aprendizagem

Orientar os alunos quanto a utilizacd&o dos recursos didaticos
e ambientes de aprendizagem

Orientar a auto avaliacdo dos alunos

- Planejar cursos, aulas e atividades escolares:

Elaborar o projeto pedagdgico

Determinar os objetivos do curso e da disciplina

Selecionar os contetdos

Organizar a bibliografia

Definir processos e critérios de avaliacéo

Estabelecer as metodologias de ensino

Elaborar cronogramas das atividades da disciplina

Prever recursos materiais e didaticos

Selecionar recursos multimidia eletrdnica, textos, 1livros
didadticos e paradidaticos

Sugerir atividades na elaboracdo do cronograma da escola
Elencar temas para projetos pedagdgicos

Propor opg¢des para o hordrio de trabalho

Propor atividades culturais

Propor critérios para a composicdo das classes

Levar em conta sugestdes da comunidade para elaboracdo de
projetos pedagdgicos

Propor regras comuns para comunidade escolar
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Propor estudos interdisciplinares

Prever participacdo em eventos culturais e cientificos

Listar material escolar béasico

Definir os requisitos para o desenvolvimento do trabalho
docente

u) Propor calendédrio de avaliacdo escrita

IIT - Avaliar o processo de ensino-aprendizagem e seus
resultados:

a) Elaborar os instrumentos de avaliacéo

b) Corrigir provas, exercicios e trabalhos dos alunos

c) Avaliar a participacgdo dos alunos nas atividades escolares

d) Avaliar os alunos nos conselhos de classe e/ou série

e) Identificar as dificuldades dos alunos para reorganizacdo do
processo de aprendizagem

f) Avaliar o processo de ensino-aprendizagem em reunides com a

comunidade escolar

Avaliar a frequéncia dos alunos

Analisar a auto avaliacdo dos alunos

Diagnosticar o nivel pedagdgico dos alunos

Analisar os livros didaticos propostos pelos ministérios,

secretarias e coordenac¢des

k) Sugerir a compra de equipamentos e materiais pedagdgicos

IV - Registrar préaticas escolares de carater pedagdgico:

a) Preencher didrio de classe

b) Registrar avaliacgdes e resultados

c) Preencher formuldrios com notas e faltas

d) Registrar os planos da escola, do curso e das disciplinas

e) Registrar atividades extracurriculares

f) Registrar atividades culturais e pedagdgicas

g) Registrar as atividades de horas de trabalho docente
extraclasse

V - Estudar:

a) Ler literatura especifica da &rea de conhecimento

b) Frequentar cursos de especializacdo, eventos cientificos e
sindicais

c) Acompanhar as mudancas na area da educacéo

d) Trocar experiéncias com os professores através de reunides

e) Aprender novas tecnologias

f) Consultar bibliotecas

g) Consultar legislacéo

VI - Participar das atividades educacionais e comunitéarias da
escola

a) Participar da gestédo escolar nos colegiados

b) Organizar atividades comunitarias

c) Participar da elaboracdo do plano de gestdo da escola

d) Analisar o plano de gestédo da escola

Rua Miraguai, 228 - Fone Fax (66) 3478-1200 - CEP 78640-000 - Canarana - Mato Grosso



ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Canarana

CNPJ 15.023.922/0001-91

e) Participar das assembleias escolares

VII - Comunicar-se:

a) Dialogar com a direcdo e coordenacgdes da escola

b) Esclarecer os critérios de avaliacdo para os alunos

c) Comunicar os resultados da avaliacdo aos pais e aos alunos

d) Realizar reunides com os pais para orientacdo

e) Encaminhar alunos para servico de orientacdo escolar

f) Comunicar as autoridades escolares e as familias os problemas

referentes aos alunos

Socializar os conhecimentos adquiridos em eventos de formacéo
Discutir projetos interdisciplinares com colegas

Debater projetos interdisciplinares com os alunos

Solicitar providéncias das insténcias competentes quanto aos
direitos funcionais do professor.

b 5 Q

PSICOLOGO EDUCACIONAL 40 HORAS:

Formacdo superior na &rea com especializacéo CBO 02

em Psicologia Educacional.
g 2515-05 Vagas

Descrigdo Sumaria

Atua no éambito da educacéo, nas instituicgdes formais ou
informais. Colabora para a compreensdo e para a mudanca do
comportamento de educadores e educandos, no processo de ensino
aprendizagem, nas relag¢des 1interpessoalis e nos pProcessos
intrapessoais, referindo-se sempre as dimensdes politica,
econbmica, social e cultural. Realiza pesquisa, diagndéstico e
intervencdo psicopedagdgica individual ou em grupo. Participa
também da elaboracdo de planos e politicas referentes ao Sistema
Educacional, visando promover a dqualidade, a valorizacdo e a
democratizacdo do ensino.

Descricgdo Analitica

1- Colabora com a adequacgdo, por parte dos educadores, de
conhecimentos da Psicologia que lhes sejam uUteis na consecucgéo
critica e reflexiva de seus papéis.

2—- Desenvolve trabalhos com educadores e alunos, visando a
explicitacdo e a superacdo de entraves institucionais ao
funcionamento produtivo das equipes e ao crescimento individual
de seus integrantes.

3- Desenvolve, com os participantes do trabalho escolar (pais,
alunos, diretores, professores, técnicos, pessoal
administrativo), atividades visando a prevenir, identificar e
resolver problemas psicossociais que possam blogquear, na escola,
o desenvolvimento de potencialidades, a auto realizacdo e o
exercicio da cidadania consciente.
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4- Elabora e executa procedimentos destinados ao conhecimento da
relacdo professor-aluno, em situacgdes escolares especificas,
visando, através de uma acdo coletiva e interdisciplinar a
implementacdo de uma metodologia de ensino que favoreca a
aprendizagem e o desenvolvimento.

5- Planeja, executa e/ou participa de pesquisas relacionadas a
compreensdo de processo ensino-aprendizagem e conhecimento das

caracteristicas Psicossociais da clientela, visando a
atualizacdo e reconstrucdo do projeto pedagdgico da escola,
relevante para o) ensino, bem como suas condicdes de

desenvolvimento e aprendizagem, com a finalidade de fundamentar
a atuacdo critica do Psicbélogo, dos professores e usuarios e de
criar  programas educacionais completos, alternativos, ou
complementares.

6- Participa do trabalho das equipes de planejamento pedagdgico,
curriculo e politicas educacionais, concentrando sua acéo
naqueles aspectos que digam respeito aos processos de

desenvolvimento humano, de aprendizagem e das relacdes
interpessocais, bem como participa da constante avaliacdo e do
redirecionamento dos planos, e praticas educacionais
implementados.

7- Desenvolve programas de orientacdo profissional, wvisando um
melhor aproveitamento e desenvolvimento do potencial humano,
fundamentados no conhecimento psicolégico e numa visdo critica
do trabalho e das relacdes do mercado de trabalho.

8- Diagnostica as dificuldades dos alunos dentro do sistema
educacional e encaminha, aos servicos de atendimento da
comunidade, aqueles que requeiram diagndéstico e tratamento de
problemas psicoldégicos especificos, cuja natureza transceda a
possibilidade de solugdo na escola, buscando sempre a atuacdo
integrada entre escola e a comunidade.

9- Supervisiona, orienta e executa trabalhos na A4rea de
Psicologia Educacional.

FISCAL DE OBRAS E POSTURAS 40 HORAS

Ensino Superior Completo na area de CBO 02
Administracéo, Ciéncias Contéabeis, Direito, ST
Engenharia Civil e Arquitetura vagas

DESCRICAO SINTETICA: Atividades que envolvem a fiscalizacdo com
respeito a aplicacdo das leis relativas as obras e posturas
municipais.

DESCRICAO ANALITICA: - Fiscalizar sob a superviséo de
profissional competente, as obras em andamento no Municipio; -
Verificar se as construgdes estdo de acordo com as plantas
aprovadas pela Prefeitura; - Fiscalizar reformas e demoligdes de
prédios; - Exercer a repressdo as construgdes clandestinas; -
Fiscalizar servicos de instalacdes , ampliacbdes e reformas nas
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redes de &gua e esgoto; - Providenciar, de conformidade com a
autoridade competente, no embargo de obras iniciadas sem
aprovacdo ou em desconformidade com a planta aprovada; - Lavrar
autos de infracdo, - Informar processos relacionados com as
respectivas atividades; - Realizar vistoria final para concessdao
do habite-se; - Apresentar relatdérios das atividades
desempenhadas; - Executar outras tarefas afins; - Fiscalizacéo
relativas a posturas; - Fiscalizar o cumprimento da lei de
posturas municipais; - Verificar, na &area sob sua fiscalizacéo,

as 1irregularidades ocasionadas por obstrucdo de esgotos, falta
de iluminacdo e sinalizacéo, calcamentos, vias e Jardins
publicos, depdsitos de 1lixo, queda de &rvores e animais mortos
em logradouros publicos; - Participar das comissdes que for
designado.

REQUISITOS MINIMOS PARA O PROVIMENTO: a) Instrucdo: Nivel
superior e ter conhecimento do cbédigo de posturas b) Idade
minima de 18 anos

CONDICOES DE TRABALHO: a) Geral: carga horaria de 40 horas
semanais a) Especial: poderd realizar servigcos e atividades
externas fora do hordrio normal em eventos, visitacdo aos locais
em fiscalizacdo, sujeito a plantdes.

AGENTE DE CONTRATAGCAO 40 HORAS

Formacdo superior em Administracdo, Direito, CBO 01

Gestdo Publica ou Ciéncias Contébeis
3544-05 vaga

DESCRICAO SINTETICA:

Tomar decisdes, acompanhar o trédmite da licitagdo, dar impulso
ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacgéo.

DESCRICAO ANALITICA:

I - auxiliar, gquando solicitado, na elaboracdo dos atos da fase
interna que ndo sdo suas atribuicdes;

IT - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IIT - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de

esclarecimentos ao edital e aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessdo publica da licitacéao;

V receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento
dos interessados;

VI - receber e examinar a declaracdo dos licitantes dando
ciéncia da regularidade quanto as condic¢des de habilitacéo;

VII - wverificar a conformidade da proposta em relacdo aos
requisitos estabelecidos no edital;
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VIII - coordenar a sessdo publica e o envio de lances e
propostas;

IX - verificar e julgar as condigdes de habilitacéo;

X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XI - sanar erros ou falhas que n&o alterem a substédncia das
propostas, dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica
e, se necessario, afastar licitantes em razdo de vicios
insanaveis;

XII - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se néo
reconsiderar a decisdo, encaminhd-los a autoridade competente;
XIII - proceder a classificacdo dos proponentes depois de
encerrados os lances;

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua
aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame;

XVI - no caso de licitacédo presencial, receber os envelopes das

propostas de preco e dos documentos de habilitacdo, proceder a
abertura dos envelopes das propostas de preco, ao seu exame e a
classificacdo dos proponentes;

XVII - negociar diretamente com o proponente para gque seja
obtido preco melhor;

XVIII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da
sessdo da licitacéo;

XIX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e o0s
procedimentos para contratacdo direta;

XX - encaminhar o processo licitatdério, devidamente instruido,

apbés a sua concluséo, as autoridades competentes para a
homologag¢do e contratacdo;

XXI - propor a autoridade competente a revogagdo ou a anulacgéo
da licitacéo;

XXII - propor a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuracdo de responsabilidade;

XXIII - inserir os dados referentes ao procedimento licitatdrio
e/ou a contratacdo direta no Portal Nacional de Contratacdes
Paiblicas (PNCP), no sitio oficial da Administracdo Publica na
internet, e providenciar as publicacdes previstas em lei, quando
ndo houver setor responsavel por estas atribuicdes;

XXIV - guardar sigilo das atividades inerentes as atribuig¢des do
cargo, levando ao conhecimento do superior hierdrquico
informagcdes ou noticias de interesse do servico publico ou
particular que possa interferir no regular andamento do servigo
publico; executar outras tarefas correlatas.
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Requisitos para provimento: curso superior em Administracdo,
Ciéncias Contabeis, Gestdo Publica, Direito.

PREGOEIRO 40 HORAS

Formacdo superior em Administracdo, Direito, CBO 01

Gestdo Publica ou Ciéncias Contébeis
3544-05 vaga

DESCRICAO SINTETICA:

Tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso
ao procedimento licitatdério e executar <quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacgéo.

DESCRICAO ANALITICA:

I - auxiliar, gquando solicitado, na elaboracdo dos atos da fase
interna que ndo sdo suas atribuicdes;

IT - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IIT - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de

esclarecimentos ao edital e aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessdo publica da licitacédo;

V receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento
dos interessados;

VI - receber e examinar a declaracdo dos licitantes dando
ciéncia da regularidade quanto as condic¢des de habilitacéo;

VII - wverificar a conformidade da proposta em relacdo aos
requisitos estabelecidos no edital;

VIII - coordenar a sessdo publica e o envio de lances e
propostas;

IX - verificar e julgar as condic¢des de habilitacéao;

X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XI - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das
propostas, dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica
e, se necessario, afastar licitantes em razdo de wvicios
insanaveis;

XITI - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se néo
reconsiderar a decisdo, encaminhé&-los a autoridade competente;
XIII - proceder a classificacdo dos proponentes depois de
encerrados os lances;

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua
aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame;

XVI - no caso de licitacdo presencial, receber os envelopes das

propostas de preco e dos documentos de habilitacdo, proceder a
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abertura dos envelopes das propostas de preco, ao seu exame e a
classificacdo dos proponentes;

XVII - negociar diretamente com o proponente para gque seja
obtido preco melhor;

XVIII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da
sessdo da licitacéo;

XIX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e o0s
procedimentos para contratacdo direta;

XX - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido,
apbés a sua conclusdo, as autoridades competentes para a
homologacdo e contratacgao;

XXI - propor a autoridade competente a revogagdo ou a anulacgédo
da licitacéo;

XXII - propor a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuracdo de responsabilidade;

XXIII - inserir os dados referentes ao procedimento licitatodrio
e/ou a contratacdo direta no Portal Nacional de Contratacdes
Paiblicas (PNCP), no sitio oficial da Administracdo Publica na
internet, e providenciar as publicacdes previstas em lei, gquando
ndo houver setor responsavel por estas atribuicgdes;

XXIV - guardar sigilo das atividades inerentes as atribuig¢des do
cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico
informacdes ou noticias de interesse do servico publico ou
particular que possa interferir no regular andamento do servigo
publico; executar outras tarefas correlatas.

Requisitos para provimento: curso superior em Administracdo,
Ciéncias Contabeis, Gestdo Publica, Direito.

OPERADOR DE ESCAVADEIRA HIDRAULICA

Ensino Fundamental Completo CBO 04

7151-15 Vagas

DESCRICAO SINTETICA: Operador de maquinas do tipo ESCAVADEIRA

HIDRAULICA
DESCRICAO ANALITICA: - Operar veiculos motorizados especiais do
tipo escavadeira, fazer valetas, drenos, abertura de

desaguadores, limpeza de terrenos, limpeza lateral de estradas,
carregamento de cascalho nos caminhdes de transporte, embarque
e desembarque da maquina em veiculos de transporte e outros; -
Executar todos os servigos atinentes a construcdo e conservacado

de estradas; - Cuidar da limpeza e conservacdo das madgquinas,
zelando pelo seu bom funcionamento; - Executar outras tarefas
afins.
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REQUISITOS MINIMOS PARA O PROVIMENTO: a) Instrucdo: Ensino
Fundamental Incompleto e Habilitacdo para dirigir veiculos; Db)
Idade minima de 18 anos.

CONDICOES DE TRABALHO: a) Geral: Carga horaria de 40 horas
semanais Db) Especial: Trabalho em local desabrigado e uso de
equipamento de protecdo individual.

OPERADOR DE RETROESCAVADEIRA

Ensino Fundamental Completo CBO 02

7151-15 Vagas
DESCRICAO SINTETICA: Operador de maguinas do tipo
RETROESCAVADEIRA.
DESCRIGCAO ANALITICA: - Operar veiculos motorizados especiais do
tipo retroescavadeira, fazer wvaletas, drenos, abertura de

desaguadores, limpeza de terrenos, limpeza de vias urbanas,
embarque e desembarque da maquina em veiculos de transporte e

outros; - Executar todos os servicos atinentes a construcdo e
conservacdo de estradas, e manutencdo de vias urbanas - Cuidar
da limpeza e conservacdo das maquinas, zelando pelo seu bom
funcionamento; - Executar outras tarefas afins.

REQUISITOS MINIMOS PARA O PROVIMENTO: a) Instrucdo: Ensino
Fundamental Incompleto e Habilitacdo para dirigir veiculos; b)
Idade minima de 18 anos.

CONDICOES DE TRABALHO: a) Geral: Carga horaria de 40 horas
semanais b) Especial: Trabalho em local desabrigado e uso de
equipamento de protecdo individual.

OPERADOR DE PA CARREGADEIRA

Ensino Fundamental Completo CBO 03

7151-35 Vagas

DESCRICAO SINTETICA: Operador de maquinas do tipo CARREGADEIRA.
DESCRICAO ANALITICA: - Operar veiculos motorizados especiais do
tipo carregadeira, fazer limpeza de terrenos, limpeza de vias
urbanas, carregamento de 1lixo e entulhos, carregamento de
cascalho, embarque e desembarque da magquina em veiculos de
transporte e outros; - Executar todos os servigos atinentes a
construcdo e conservacdo de estradas, e manutencdo de vias
urbanas - Cuidar da limpeza e conservacdo das maquinas, zelando
pelo seu bom funcionamento; - Executar outras tarefas afins.
REQUISITOS MINIMOS PARA O PROVIMENTO: a) Instrucdo: Ensino
Fundamental Incompleto e Habilitacdo para dirigir veiculos; b)
Idade minima de 18 anos.
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CONDICOES DE TRABALHO: a) Geral: Carga horaria de 40 horas
semanais b) Especial: Trabalho em local desabrigado e uso de
equipamento de protecdo individual.

OPERADOR DE MOTONIVELADORA

Ensino Fundamental Completo CBO 04

7151-30 Vagas

DESCRICAO SINTETICA: Operador de magquinas do tipo MOTO

NIVELADORA.

DESCRICAO ANALITICA: - Operar veiculos motorizados especiais do
tipo motoniveladora, fazer patrolamento, abertura de
desaguadores, nivelamentos, encascalhamentos embarque e

desembarque da maquina em veiculos de transporte e outros; -
Executar todos os servigos atinentes a construcdo e conservacgao

de estradas; - Cuidar da limpeza e conservacdo das maquinas,
zelando pelo seu bom funcionamento; - Executar outras tarefas
afins.

REQUISITOS MINIMOS PARA O PROVIMENTO: a) Instrucdo: Ensino
Fundamental Incompleto e Habilitacdo para dirigir veiculos; Db)
Idade minima de 18 anos.

CONDICOES DE TRABALHO: a) Geral: Carga horaria de 40 horas
semanais b) Especial: Trabalho em local desabrigado e uso de
equipamento de protecdo individual.

AGENTE MUNICIPAL DE TRANSITO

Ensino médio Completo CBO 10

DESCRICAO SINTETICA: Investigar, reprimir e prevenir infracdes
de transito. Manter a fluidez e seguranca do trénsito,
fiscalizando o cumprimento das leis de transito.

DESCRICAO ANALITICA:

I - Investigar infracdes:

a) Checar veracidade de informacdes e fatos

b) Levantar dados

c) Conferir documentos de pessoas e veiculos
d) Consultar banco de dados

IT - Controlar objetos, cargas e veiculos:

a) Checar veracidade de informacdes e fatos

b) Conferir documentos de pessoas e veiculos
IIT - Patrulhar vias publicas:
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a) Atender acidentes de trédnsito

b) Elaborar boletim de ocorréncia

c) Realizar atendimentos pré-hospitalares de vitimas de
acidentes

d) Transportar vitimas de acidentes

e) Interditar via publica em condic¢des adversas

f) Auxiliar usudrio na via publica

g) Inspecionar cargas

h) Escoltar veiculos e cargas especiais

i) Realizar comboios de veiculos

J) Trabalhar em parcerias com outros Orgdos para fiscalizacgéo

IV - Manter a fluidez e seguranca do transito urbano, rodoviario

e de vias de acesso

a) Monitorar trdnsito em unidades mdbveis

b) Monitorar trdnsito em postos fixos de observacdes

c) Interagir em situacgdes emergenciais

d) Remover obstaculos das vias publicas

e) Sinalizar obstaculos e existéncia de obras nas vias
publicas

f) Criar rotas alternativas para o tréafego

g) Solicitar auxilio para desobstrucdo total da via

h) Orientar condutores por meio de gestos e apitos

i) Atuar em intersecdes de vias

J) Prestar informacdes sobre transito

k) Solicitar manutencdo de vias publicas

1) Sincronizar semaforo as condigdes de trénsito

m) Intervir no tradfego em situacdes de eventos

n) Sugerir medidas para melhoria do trénsito

0) Orientar trédnsito na area do porto organizado

P) Sinalizar vias de circulacgdo interna do porto organizado

q) Providenciar socorros médicos

r) Registrar ocorréncias

s) Prestar primeiros socorros

V - Fiscalizar o cumprimento das leis de transito:

a) Abordar veiculos para fiscalizacéo

b) Analisar documentacdo do condutor e do veiculo

c) Vistoriar estado de conservacdo de veiculos

d) Aplicar teste de verificacdo de ingestdo de bebidas
alcodlicas

e) Fiscalizar transporte de produtos perigosos e controlados

f) Autuar infratores

g) Vistoriar veiculo em processo de remogdo

h) Lacrar veiculo para remoc¢éo

i) Documentar processo de remocdo de veiculo

J) Participar de bloqueios nas vias puUblicas para fiscalizacéo

k) Advertir condutores

1) Operar equipamentos de controle de velocidade de veiculos

m) Fiscalizar sistema de transportes publicos rodoviarios
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Fiscalizar servicgos de escolta

Apreender veiculo

Reter veiculo até que seja sanada irregularidade constatada
Fiscalizar dimensdes e peso de cargas e veiculos

Fiscalizar taxa de emissdo de poluentes de veiculos.

F.Q T O 3
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